Copilot Quick
Tips

Analyseer je
Word
document in 1
oogopslag

Gebruik Copilot in Word om
snel inzicht te krijgen in jouwv
documenten

&



Wat cloet
Copilot in
Word?

Bij bestaande documenten in
Word zie je bovenin vaak
“Samenvatting door Copilot™
verschijnen.

Maar wist je dat er meerdere
tabbladen onder zitten?

B CSHmEnvatﬁng) Inzichten Discussie Activiteit




De tabs
uitgelegd

Samenvatting
e Korte, bondige weergave van
je document. 3 Tip: Pas de
lengte van de samenvatting
aan naar keuze!
Inzichten
® Trends, risico’s en kansen die
Copilot uit je tekst haalt.
Discussie
¢ Samenvatting van reacties en
opmerkingen.
Activiteit
¢ \Wie heeft het document
bekeken of bewerkt, en

wanneer? :




Coming soon!

Coaching
® Suggesties om je tekst
krachtiger, helderder of
bondiger te maken (vanaf het
najaar beschikbaar)

VWaarom is dit
handig?

e \/oor managers: Snel
overzicht zonder het hele
document te lezen

e \/oor consultants: Input voor
presentaties of advies

e \/oor teams: Meteen inzicht in
feedback en discussiepunten




Waar vind je
dit?

In Word op het web én in de Word
desktop-app (Windows & Mac)

Voorwaarde
e Njeuwste versie van Word
e Microsoft 365 Copilot-
licentie

Zijn de tabs nog niet allemaal
zichtbaar bij jou? De uitrol is in
fases, de functies komen er stap
voor stap aan.

Probeer het document ook eens
In de web versie te openen,
mogelijk zie je daar al meer tabs
dan in de desktop!




Word verandert van
tekstverwerker naar
inzichtgenerator

Gebruik deze functies om sneller te
lezen en slimmer samen te werken.
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