
Vergaderingen
terugluisteren
als een
podcast?
Gebruik Copilot in Teams om
een audio recap van je
vergadering te maken!



Copilot maakt een audio recap
op basis van je Teams-
transcriptie. Je kunt:

Tot 8 transcripties
combineren in 1 recap
Luisteren alsof het een
podcast is
Pauzeren, doorspoelen of
versnellen
Kiezen uit stijlen: Executive,
Newscast of Casual
Alles 60 dagen terugvinden in
je OneDrive

⚠️ Let op: de meeting taal kan
Nederlands zijn, maar de audio is
(voorlopig) alleen in het Engels.

Wat kun je
verwachten?



Optie 1: via meetingdetails
1.Ga naar je agenda in Teams
2.Open de meeting en ga naar

het tabblad samenvatting
3.Klik op audio recap

Optie 2: via ‘Vergaderen’
1.Klik op vergaderen in het

linkermenu van Teams
2.Ga naar audio recap en klik op

nieuw
3.Selecteer de gewenste

meetings en klik op genereren

Zo maak je een
audio recap



Zo werkt het
op je mobiel
📱 Ook op je telefoon kun je audio
recaps gebruiken (ideaal voor
onderweg!)

Open de Teams-app
Ga naar je agenda
Tik op het 🎧 icoontje
Start of kies een audio recap
Luisteren maar!

💡 Pro tip!
Zelfs met een vergrendeld
scherm kun je de recap
beluisteren!



Waarom is dit
handig?

Geen tijd om notulen te
lezen? Luister ze gewoon
terug
Handig bij multitasken, reizen
of wandelen
Je hoort direct de kernpunten,
in een stijl naar eigen keuze
Alles wordt automatisch
opgeslagen in jouw OneDrive

Audio recaps zijn ideaal voor
drukbezette kenniswerkers,
managers en teams!



🎧 Doe je oortjes in en
laat je bijpraten!
Laat Copilot je meeting samenvatten
als audio recap en ontdek hoe prettig
het werkt.
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